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Ogłoszenie nr 01/2009       Żyrardów dnia 17.08.2009 r. 

 
 

OGŁOSZENIE 

W związku z realizacją projektu „Stworzenie serwisu z e-usługami dla branży edukacyjno-

oświatowej w Polsce” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego z budżetu Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka – Działanie 8.1, 

firma TEKMEX  Sp. z o.o. poszukuje osoby na stanowisko:  

 

Koordynator Projektu  

 

Opis projektu: 

Celem projektu jest stworzenie e-usługi polegającej na możliwości wyszukiwania informacji o 

ofercie placówek edukacyjnych i oświatowych konkretnej miejscowości na terenie Polski.  

Projekt zakłada stworzenie portalu internetowego, skupiającego w jednym miejscu kompleksową 

informację na temat aktywności placówek edukacyjnych w Polsce, za pośrednictwem którego 

będzie świadczona e-usługa wyszukiwania ofert publicznych i niepublicznych placówek 

edukacyjnych i oświatowych w konkretnej miejscowości. Portal będzie udostępniał bazę 

teleadresową przedszkoli, szkół, zajęć dodatkowych, form spędzania czasu wolnego, ofert 

korepetytorów i opiekunek do dzieci. Ponadto będzie to jedyny portal, na którym rodzice bardzo 

szybko będą mogli odnaleźć opinię o danej placówce edukacyjnej. 

Dzięki temu rodzice dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym będą mieli dostęp do 

internetowej wyszukiwarki ofert placówek edukacyjnych natomiast placówki, korepetytorzy oraz 

opiekunki będą mieli możliwość szerokiej prezentacji oferowanych usług.  

Wymagania wobec kandydata: 

 co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu projektów 

informatycznych, 

 znajomość rynku usług informatycznych oraz bieżąca znajomość podstawowych 

technologii internetowych,  

 znajomość problematyki związanej z wdrażaniem funduszy strukturalnych Unii 

Europejskiej, 

 dobra znajomość języka angielskiego, 

 biegła znajomość narzędzi marketingu interaktywnego,  

 doskonała znajomość najważniejszych w Polsce portali internetowych,  
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 doświadczenie sprzedażowe, w tym z zakresu e-usług,  

 doświadczenie w zarządzaniu zespołem ,  

 doświadczenie w zarządzaniu przedsiębiorstwem lub prowadzeniu działalności 

gospodarczej,  

 praktyczna wiedza z rozliczania projektów unijnych będzie dodatkowym atutem, 

 umiejętność pracy pod presją czasu, 

 prawo jazdy kat. B. 

 

Zakres obowiązków: 

 nadawanie kształtu i kierunku projektu, 

 realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym w szczególności 

harmonogramem zadań i szczegółowym kosztorysem, 

 nadzór nad przestrzeganiem harmonogramu realizacji projektu,  

 kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją Projektu, 

 organizacja procedury wyboru podwykonawców do poszczególnych faz projektu, 

 organizacja i odpowiedzialność za prawidłowy przebieg prac projektowych, 

 przygotowywanie i przeprowadzanie odbiorów poszczególnych etapów realizacji e-

usługi 

 prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją Projektu na poszczególnych etapach, 

 nadzór nad pracą osób zatrudnionych do realizacji Projektu, 

 przestrzeganie wszystkich wytycznych PO IG, w tym wytycznych w zakresie informacji i 

promocji projektu, 

 reagowanie w okolicznościach wymagających zmiany harmonogramu realizacji projektu, 

w tym przede wszystkim zmiany mające wpływ na zakres, cele, czy rezultaty Projektu, 

 aktywne uczestnictwo w organizacji akcji promocyjnych oraz kampanii reklamowych 

projektu o charakterze lokalnym oraz ogólnokrajowym, 

 prowadzenie monitoringu i ewaluacji,  

 analizy ryzyka oraz przygotowanie scenariuszy działań naprawczych, 

 przygotowywanie i koordynacja korespondencji związanej z projektem do Regionalnej 

Instytucji Finansującej oraz Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, 

 przygotowywanie i sporządzanie wymaganych umów, oraz nadzór nad prawidłowością 

przebiegu procesów formalnych związanych z realizacją projektu. 

 rzetelne i terminowe sporządzanie postępu rzeczowego we wniosku o płatność. 

 zapewnienie nadzoru nad powodzeniem projektu, w tym zapewnienie planowanych 

wskaźników finansowych Spółki.  

 nadzorowanie prac testerów oraz Sprzedawców e-usługi  

Co oferujemy:  

 Pracę w młodej i rozwijającej się firmie o innowacyjnym charakterze,  

 Atrakcyjne wynagrodzenie,  

 Ciekawą, odpowiedzialną pracę nad unikatowym projektem,  

 Możliwość zdobycia cennego doświadczenia zawodowego, 

 Możliwość zatrudnienia na umowę o dzieło, zlecenie lub etat.  
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Przy wyborze pod uwagę będą brane przede wszystkim kwalifikacje i doświadczenie 

kandydatów oraz oczekiwania finansowe, dlatego prosimy o określenie w liście motywacyjnym 

kwoty oczekiwanego wynagrodzenia. 

Zgłoszenia (CV oraz list motywacyjny wraz z  określeniem kwoty wynagrodzenia) prosimy 

kierować na adres email: biuro@tekmex.pl lub adres siedziby Spółki: ul. Łużycka 11, 96-300 

Żyrardów  do dnia 11.09.2009 r. 

W liście motywacyjnym prosimy zamieścić następujące oświadczenie: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu 

rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.97r. o ochronie danych osobowych, DzU nr 133, poz. 

883." 
 

Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

 
 
Zarząd Tekmex Sp. z o.o. 


