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Ogtoszenie nr 01/2009 Zyrardow dnia 17.08.2009 r.

OGLOSZENIE

W zwigzku z realizacja projektu ,,Stworzenie serwisu z e-ustugami dla branzy edukacyjno-
o$wiatowe] w Polsce” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego z budzetu Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka — Dziatanie 8.1,
firma TEKMEX Sp. z 0.0. poszukuje osoby na stanowisko:

Koordynator Projektu

Opis projektu:

Celem projektu jest stworzenie e-ustugi polegajacej na mozliwosci wyszukiwania informacji o
ofercie placowek edukacyjnych i o$wiatowych konkretnej miejscowosci na terenie Polski.
Projekt zaktada stworzenie portalu internetowego, skupiajacego w jednym miejscu kompleksowa
informacj¢ na temat aktywnos$ci placowek edukacyjnych w Polsce, za posrednictwem ktérego
bedzie $wiadczona e-ustuga wyszukiwania ofert publicznych 1 niepublicznych placowek
edukacyjnych i1 o$wiatowych w konkretnej miejscowosci. Portal bedzie udostepnial baze
teleadresowa przedszkoli, szkot, zaje¢ dodatkowych, form spedzania czasu wolnego, ofert
korepetytorow i opiekunek do dzieci. Ponadto bedzie to jedyny portal, na ktérym rodzice bardzo
szybko beda mogli odnalez¢ opini¢ o danej placowce edukacyjne;.

Dzi¢ki temu rodzice dzieci w wieku przedszkolnym 1 szkolnym begda mieli dostgp do
internetowej wyszukiwarki ofert placowek edukacyjnych natomiast placowki, korepetytorzy oraz
opiekunki bedg mieli mozliwos$¢ szerokiej prezentacji oferowanych ustug.

Wymagania wobec kandydata:

e CO namniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu projektow
informatycznych,

e znajomo$¢ rynku ustug informatycznych oraz biezaca znajomo$¢ podstawowych
technologii internetowych,

e znajomo$¢ problematyki zwigzanej z wdrazaniem funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej,

o dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego,

o biegla znajomos¢ narzgdzi marketingu interaktywnego,

o doskonata znajomos¢ najwazniejszych w Polsce portali internetowych,
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doswiadczenie sprzedazowe, w tym z zakresu e-ustug,

doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem ,

doswiadczenie w zarzadzaniu przedsigbiorstwem lub prowadzeniu dziatalnosci

gospodarczej,

praktyczna wiedza z rozliczania projektow unijnych begdzie dodatkowym atutem,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
prawo jazdy kat. B.

Zakres obowigzkow:

nadawanie ksztattu i kierunku projektu,

realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym w szczegolnosci
harmonogramem zadan i szczegélowym kosztorysem,

nadzor nad przestrzeganiem harmonogramu realizacji projektu,

kierowanie biezacymi sprawami zwigzanymi z realizacja Projektu,

organizacja procedury wyboru podwykonawcow do poszczegolnych faz projektu,
organizacja i odpowiedzialno$¢ za prawidtowy przebieg prac projektowych,
przygotowywanie i przeprowadzanie odbiorow poszczegdlnych etapow realizacji e-

ustugi

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu na poszczeg6lnych etapach,
nadzor nad pracg oséb zatrudnionych do realizacji Projektu,
przestrzeganie wszystkich wytycznych PO IG, w tym wytycznych w zakresie informacji i

promocji projektu,

reagowanie w okoliczno$ciach wymagajacych zmiany harmonogramu realizacji projektu,
w tym przede wszystkim zmiany majace wptyw na zakres, cele, czy rezultaty Projektu,
aktywne uczestnictwo w organizacji akcji promocyjnych oraz kampanii reklamowych
projektu o charakterze lokalnym oraz ogdélnokrajowym,

prowadzenie monitoringu i ewaluacji,

analizy ryzyka oraz przygotowanie scenariuszy dzialan naprawczych,

przygotowywanie 1 koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem do Regionalnej
Instytucji Finansujacej oraz Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci,
przygotowywanie 1 sporzgdzanie wymaganych umow, oraz nadzor nad prawidtowoscia
przebiegu procesow formalnych zwiazanych z realizacja projektu.

rzetelne 1 terminowe sporzadzanie postepu rzeczowego we wniosku o ptatnosc.
zapewnienie nadzoru nad powodzeniem projektu, w tym zapewnienie planowanych

wskaznikow finansowych Spoiki.

nadzorowanie prac testerOw oraz Sprzedawcow e-ustugi

Co oferujemy:

Prace w mtodej 1 rozwijajacej si¢ firmie o innowacyjnym charakterze,

Atrakcyjne wynagrodzenie,

Ciekawa, odpowiedzialng prac¢ nad unikatowym projektem,
Mozliwo$¢ zdobycia cennego doswiadczenia zawodowego,
Mozliwo$¢ zatrudnienia na umoweg o dzieto, zlecenie lub etat.
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Przy wyborze pod uwage bedag brane przede wszystkim kwalifikacje 1 do$wiadczenie
kandydatow oraz oczekiwania finansowe, dlatego prosimy o okreslenie w liScie motywacyjnym
kwoty oczekiwanego wynagrodzenia.

Zgtoszenia (CV oraz list motywacyjny wraz z okre$leniem kwoty wynagrodzenia) prosimy
kierowa¢ na adres email: biuro@tekmex.pl lub adres siedziby Spotki: ul. Luzycka 11, 96-300
Zyrardéw do dnia 11.09.2009 r.

W liscie motywacyjnym prosimy zamies$ci¢ nastepujace oswiadczenie:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.97r. o ochronie danych osobowych, DzU nr 133, poz.
883."

Skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.

Zarzad Tekmex Sp. z 0.0.

spokazoo. http://www.tekmex.pl BIURO:
e-mail: biuro@tekmex.pl ul. tuzycka 11,
m‘b NIP: 838-181-82-84, 96-300 Zyrardéw,
REGON: 141864665 , tel: 046 855 15 70

KRS: 0000332475 fax: 046 855 15 70



