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Ogłoszenie nr 02/2009        Żyrardów dnia 30.09.2009 r. 

 
 

OGŁOSZENIE 

W związku z realizacją projektu „Stworzenie serwisu z e-usługami dla branży edukacyjno-

oświatowej w Polsce” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego z budżetu Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka – Działanie 8.1, 

firma TEKMEX  Sp. z o.o. poszukuje osoby na stanowisko:  

 

Koordynator Merytorycznej Zawartości Serwisu 

Internetowego  

 

Opis projektu: 

Celem projektu jest stworzenie e-usługi polegającej na możliwości wyszukiwania informacji o 

ofercie placówek edukacyjnych i oświatowych konkretnej miejscowości na terenie Polski.  

Projekt zakłada stworzenie portalu internetowego, skupiającego w jednym miejscu kompleksową 

informację na temat aktywności placówek edukacyjnych w Polsce, za pośrednictwem którego 

będzie świadczona e-usługa wyszukiwania ofert publicznych i niepublicznych placówek 

edukacyjnych i oświatowych w konkretnej miejscowości. Portal będzie udostępniał bazę 

teleadresową przedszkoli, szkół, zajęć dodatkowych, form spędzania czasu wolnego, ofert 

korepetytorów i opiekunek do dzieci. Ponadto będzie to jedyny portal, na którym rodzice bardzo 

szybko będą mogli odnaleźć opinię o danej placówce edukacyjnej. Oferta katalogowa serwisu 

będzie wzbogacona o obszar poradnikowy, gdzie będą poruszane tematy związane z edukacją i 

wychowaniem na poszczególnych etapach rozwoju dziecka. Portal będzie ponadto aktywną 

społecznością rodziców wymieniających między sobą informacje na temat placówek lub 

problemów związanych z wychowaniem. 

Dzięki temu rodzice dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym będą mieli dostęp do 

internetowej wyszukiwarki ofert placówek edukacyjnych natomiast placówki, korepetytorzy oraz 

opiekunki będą mieli możliwość szerokiej prezentacji oferowanych usług.  

W celu przyciągnięcia potencjalnych użytkowników niezbędne jest zasilenie serwisu w treści 

merytoryczne (artykuły, ciekawostki z dziedziny edukacji, zaproponowanie tematów do dyskusji 

na forum, itp.).  
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Wymagania wobec kandydata: 

 wykształcenie wyższe, 

 umiejętność pisania i redagowania tekstów, 

 doskonała znajomość zasad polskiej pisowni oraz poprawności językowo-stylistycznej, 

 doświadczenie w obsłudze merytorycznej / prowadzeniu portalu internetowego,  

 obsługa edytora tekstów (obsługa systemu zarządzania treścią), 

 znajomość podstawowych technologii internetowych,  

 biegła znajomość języka angielskiego, 

 doskonała znajomość najważniejszych w Polsce portali internetowych i 

społecznościowych, w tym  szczególności z branży edukacyjnej, 

 znajomość problematyki związanej z wychowaniem i edukacją dzieci, 

 biegłość w obsłudze pakietów MS Office, 

 umiejętność wyszukiwania wartościowych informacji w Internecie, 

 wysoki poziom kultury osobistej, 

 dobra organizacja pracy własnej, precyzja i dbałość o szczegóły, 

 umiejętność pracy pod presją czasu, 

 umiejętności komunikacyjne oraz umiejętność pracy w zespole, doświadczenie w 

zarządzaniu zespołem będzie dodatkowym atutem, 

 dyspozycyjność. 

 

Zakres obowiązków: 

 Organizacja i odpowiedzialność za prawidłowy przebieg prac związanych z zasileniem 

merytorycznym serwisu.  

 Wyszukiwanie tematów i newsów z zakresu edukacji i wychowania do zamieszczenia w 

serwisie.  

 Przygotowywanie materiałów (artykuły prasowe, zmiany przepisów z zakresu 

szkolnictwa i edukacji) do ewentualnego wykorzystania w tworzeniu zawartości 

merytorycznej serwisu. 

 Samodzielne pisanie artykułów na wybrane wcześniej tematy z przeznaczeniem do 

wzbogacenia serwisu o treści merytoryczne. 

 Wybór podwykonawców / autorów artykułów.  

 Przygotowanie umów z osobami zajmującymi się zasileniem serwisu w zawartość 

merytoryczną. 

 Zlecanie prac członkom zespołu redakcyjnego / autorom artykułów.  

 Nadzór nad pracą osób zatrudnionych do redagowania artykułów.  

 Sprawowanie nadzoru nad merytoryczną zawartością przygotowywanych artykułów 

przed ich publikacją w serwisie i akceptacja ostatecznej treści artykułów zamieszczanych 

w serwisie.  

 Analiza konkurencyjnych serwisów, w tym również zagranicznych, pod względem 

merytorycznym.  
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 Redagowanie treści zamieszczanych w serwisie, opracowywanie i dodawanie nowych 

materiałów.  

 Tłumaczenie wybranych artykułów zamieszczanych w serwisach zagranicznych (w tym 

głównie angielskojęzycznych),  ich dostosowanie do polskich realiów oraz publikacja w 

serwisie. 

 Obróbka i publikacja materiałów multimedialnych. 

 Odpowiedzialność za aktualizację treści artykułów zawartych w serwisie.  

 Archiwizacja kopii publikowanych w serwisie artykułów i innej dokumentacji dotyczącej 

treści merytorycznych serwisu.  

 Współpraca z innymi osobami zatrudnionymi do realizacji projektu, w tym w 

szczególności z koordynatorem projektu. 

 Przestrzeganie harmonogramu realizacji projektu.  

 

Co oferujemy:  

 Pracę w młodej i rozwijającej się firmie o innowacyjnym charakterze,  

 Atrakcyjne wynagrodzenie,  

 Ciekawą, odpowiedzialną pracę przy unikatowym projekcie,  

 Możliwość zdobycia cennego doświadczenia zawodowego, 

 Pracę  na umowę o dzieło lub zlecenie. 

Przy wyborze pod uwagę będą brane przede wszystkim kwalifikacje i doświadczenie 

kandydatów oraz oczekiwania finansowe, dlatego prosimy o określenie w liście motywacyjnym 

kwoty oczekiwanego wynagrodzenia. 

Zgłoszenia (CV, list motywacyjny bądź krótki opis kandydata) prosimy kierować na adres email: 

biuro@tekmex.pl lub adres siedziby Spółki: ul. Łużycka 11, 96-300 Żyrardów  do dnia 

15.10.2009 r. 

W liście motywacyjnym prosimy zamieścić następujące oświadczenie: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu 

rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.97r. o ochronie danych osobowych, DzU nr 133, poz. 

883." 

 

Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

 
        Zarząd Tekmex Sp. z o.o. 
 


