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Ogtoszenie nr 02/2009 Zyrardéw dnia 30.09.2009 r.

OGLOSZENIE

W zwigzku z realizacja projektu ,,Stworzenie serwisu z e-ustugami dla branzy edukacyjno-
o$wiatowe] w Polsce” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego z budzetu Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka — Dziatanie 8.1,
firma TEKMEX Sp. z 0.0. poszukuje osoby na stanowisko:

Koordynator Merytorycznej Zawartosci Serwisu
Internetowego

Opis projektu:

Celem projektu jest stworzenie e-ustugi polegajacej na mozliwosci wyszukiwania informacji o
ofercie placowek edukacyjnych i o$wiatowych konkretnej miejscowosci na terenie Polski.
Projekt zaktada stworzenie portalu internetowego, skupiajacego w jednym miejscu kompleksowa
informacj¢ na temat aktywnos$ci placowek edukacyjnych w Polsce, za posrednictwem ktérego
bedzie $wiadczona e-ustuga wyszukiwania ofert publicznych 1 niepublicznych placowek
edukacyjnych i1 o$wiatowych w konkretnej miejscowosci. Portal bedzie udostepnial baze
teleadresowa przedszkoli, szkol, zaje¢ dodatkowych, form spedzania czasu wolnego, ofert
korepetytorow 1 opiekunek do dzieci. Ponadto bedzie to jedyny portal, na ktorym rodzice bardzo
szybko beda mogli odnalez¢ opini¢ o danej placowce edukacyjnej. Oferta katalogowa serwisu
bedzie wzbogacona o obszar poradnikowy, gdzie bedg poruszane tematy zwigzane z edukacjg 1
wychowaniem na poszczegoOlnych etapach rozwoju dziecka. Portal bedzie ponadto aktywna
spoteczno$cig rodzicow wymieniajagcych miedzy soba informacje na temat placowek lub
probleméw zwigzanych z wychowaniem.

Dzigki temu rodzice dzieci w wieku przedszkolnym i1 szkolnym beda mieli dostgp do
internetowe] wyszukiwarki ofert placowek edukacyjnych natomiast placowki, korepetytorzy oraz
opiekunki bedg mieli mozliwo$¢ szerokiej prezentacji oferowanych ustug.

W celu przyciaggnigcia potencjalnych uzytkownikow niezbedne jest zasilenie serwisu w tresci
merytoryczne (artykuty, ciekawostki z dziedziny edukacji, zaproponowanie tematow do dyskusji
na forum, itp.).
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Wymagania wobec kandydata:

wyksztalcenie wyzsze,

umiejetnos¢ pisania 1 redagowania tekstow,

doskonata znajomos¢ zasad polskiej pisowni oraz poprawnosci jezykowo-stylistycznej,
doswiadczenie w obstudze merytorycznej / prowadzeniu portalu internetowego,

obstluga edytora tekstow (obstuga systemu zarzadzania trescig),

znajomo$¢ podstawowych technologii internetowych,

biegla znajomos$¢ jezyka angielskiego,

doskonata znajomo$¢ najwazniejszych w  Polsce portali internetowych i
spoteczno$ciowych, w tym szczegolnosci z branzy edukacyjne;,

znajomo$¢ problematyki zwigzanej z wychowaniem 1 edukacjg dzieci,

biegtos¢ w obstudze pakietow MS Office,

umiejetnos¢ wyszukiwania warto§ciowych informacji w Internecie,

wysoki poziom kultury osobistej,

dobra organizacja pracy wlasnej, precyzja i dbatos¢ o szczegoéty,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

umiejetnosci komunikacyjne oraz umiejetno$§¢ pracy w zespole, do$wiadczenie w
zarzadzaniu zespotem bedzie dodatkowym atutem,

dyspozycyjnos¢.

Zakres obowigzkow:

Organizacja 1 odpowiedzialno$¢ za prawidlowy przebieg prac zwigzanych z zasileniem
merytorycznym serwisu.

Wyszukiwanie tematéw 1 newsOw z zakresu edukacji i wychowania do zamieszczenia w
serwisie.

Przygotowywanie materialow (artykuly prasowe, zmiany przepisow z zakresu
szkolnictwa 1 edukacji) do ewentualnego wykorzystania w tworzeniu zawarto$ci
merytorycznej serwisu.

Samodzielne pisanie artykuldéw na wybrane wczesniej tematy z przeznaczeniem do
wzbogacenia serwisu o tresci merytoryczne.

Wybér podwykonawcow / autoréw artykutow.

Przygotowanie uméw z osobami zajmujacymi si¢ zasileniem serwisu w zawarto$¢
merytoryczna.

Zlecanie prac cztonkom zespotu redakcyjnego / autorom artykutow.

Nadzér nad pracg 0sob zatrudnionych do redagowania artykutéw.

Sprawowanie nadzoru nad merytoryczng zawarto$cig przygotowywanych artykutow
przed ich publikacja w serwisie i akceptacja ostatecznej tresci artykulow zamieszczanych

W serwisie.
Analiza konkurencyjnych serwiséw, w tym roéwniez zagranicznych, pod wzgledem
merytorycznym.
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Redagowanie tresci zamieszczanych w serwisie, opracowywanie i dodawanie nowych
materialow.

Thumaczenie wybranych artykutéw zamieszczanych w serwisach zagranicznych (w tym
gldwnie angielskojezycznych), ich dostosowanie do polskich realiéw oraz publikacja w
serwisie.

Obrobka i publikacja materiatéw multimedialnych.

Odpowiedzialnos$¢ za aktualizacje¢ tresci artykutow zawartych w serwisie.

Archiwizacja kopii publikowanych w serwisie artykuldéw 1 innej dokumentacji dotyczace;j
tresci merytorycznych serwisu.

Wspotpraca z innymi osobami zatrudnionymi do realizacji projektu, w tym w
szczegolnosci z koordynatorem projektu.

Przestrzeganie harmonogramu realizacji projektu.

Co oferujemy:

Prace w mtodej i rozwijajacej si¢ firmie o innowacyjnym charakterze,
Atrakcyjne wynagrodzenie,

Ciekawa, odpowiedzialng prace przy unikatowym projekcie,
Mozliwo$¢ zdobycia cennego doswiadczenia zawodowego,

Prace na umowg o dzieto lub zlecenie.

Przy wyborze pod uwage beda brane przede wszystkim kwalifikacje i do$wiadczenie
kandydatéw oraz oczekiwania finansowe, dlatego prosimy o okreslenie w li§cie motywacyjnym
kwoty oczekiwanego wynagrodzenia.

Zgtoszenia (CV, list motywacyjny badz krotki opis kandydata) prosimy kierowa¢ na adres email:
biuro@tekmex.pl lub adres siedziby Spotki: ul. Luzycka 11, 96-300 Zyrardow do dnia
15.10.2009 r.

W liscie motywacyjnym prosimy zamiesci¢ nastepujace o§wiadczenie:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu

rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.97r. o ochronie danych osobowych, DzU nr 133, poz.
883."

Skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.

Zarzad Tekmex Sp. z o0.0.
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